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Allgemeine Hinweise
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Fir dienstliche Nutzung fir Ausbildung und Betrieb gilt die Zustimmung zur Vervielfdltigung im Rahmen der
geltenden Urheberrechtsgesetze (auch auszugsweise) mit Quellenangabe als erteilt. Die in diesem Dokument
enthaltenen Informationen sind nur fir den dienstlichen Gebrauch bestimmt. Jegliche andere, insbesondere
gewerbliche Verwendung ist untersagt.

Das StMI haftet nicht flr direkte, indirekte und beildufig entstandene Schaden sowie fiir Folge- und andere
durch die Nutzung der in diesem Handbuch enthaltenen Informationen entstandene Schaden.

Alle genannten Warennamen und Warenzeichen sind Eigentum des jeweiligen Rechteinhabers.
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A. Allgemeine Themen

A.01. eMS - Allgemeine Informationen

Die eurofunk-Management-Suite (eMS) umfasst mehrere Module, welche Uber eine zentrale Anmeldung
erreicht werden (siehe eMS starten). eMS ist eine in einem Webbrowser betriebene Web-Anwendung,
deren Layout auf jeder Seite in identische Bereiche aufgeteilt ist.

A.01.1. Mendileiste

Q Sitemap. Der Haken zeigt an, dass Sie sich gerade auf einer Seite in diesem
ﬁu‘ Themenbereich befinden. Die Sitemap ist die Startseite der eMS und entspricht in
Struktur und Inhalt dem Menii. So wird die Sitemap nach erfolgter Anmeldung oder

dem Wechseln des Benutzerkontos angezeigt, sofern die Navigation nicht anhand
eines Lesezeichens auf eine konkrete Seite erfolgt.

Nach Navigation auf eine konkrete Seite kann durch Klicken auf dieses Icon von
jeder Seite der eMS zur Startseite zuriickgekehrt werden.

HINWEIS:

Die in der Sitemap zur Verfligung gestellten Seiten-Navigationsziele sind abhangig
von den Seiten-Berechtigungen des Benutzer-/Benutzerkontos, wodurch der Inhalt
zwischen Benutzern/Benutzerkonten abweichen kann.

Module, wie z. B. Berechtigungsverwaltung, Einsatznachbearbeitung,
Gebilihrenverrechnung oder Starkemeldung

Anzeige aktiver Systemmeldungen (= Aktive-System-Notifikationen (ASN).

Benachrichtigungen (siehe Benachrichtigungen).
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Benutzereinstellungen
Anzeige und Wechseln von Benutzerkonten zu denen Sie berechtigt sind:

Benutzerkonto

S eBl-Test (AK EN)

5 ILS 11 (Admin.)

% Lkr. EBE (Anwender)
5o Lkr. EBE (FB-EDV)

Stehen Ihnen hier mehrere Benutzerkonten zur Auswahl kénnen Sie das
Benutzerkonto wechseln, indem Sie auf den Benutzerkontonamen klicken.
AulRerdem kénnen Sie hier die SchriftgroBe in der gesamten eMS anpassen (siehe
Schriftgr6Re dndern).

Schriftgréle
16 px T¢ <o> Tb

Sie konnen hier das Farbschema der Benutzeroberflache dandern.
Fon beschema

;
Teenl,

AulRerdem stehen Ilhnen noch weitere Einstellungen @ zur Verfligung
(siehe ToolTIPP: aktivieren, Passwort dndern). Zuséatzlich kdnnen Sie hier (mit
entsprechenden Berechtigungen) die Release Notes % zu der aktiven eMS-
Software-Version anzeigen lassen (siehe Release Notes anzeigen).

ﬁl) Abmelden. Wenn Sie auf diesen Button klicken, werden Sie abgemeldet.
Jd

HINWEIS:

Es wird dringend empfohlen, eine Sitzung immer mit Hilfe der Funktion

Abmelden zu beenden und nicht nur den Web-Browser oder dessen Tab/Fenster
zu schlieBen! Andernfalls kann durch sehr einfache Schritte die Sitzung von jemand
anderen wiederhergestellt und weiterverwendet werden.

Verwandte Themen

Einsatznachbearbeitung - Allgemeines
Kontaktdatenverwaltung - Allgemeine Informationen
Gebihrenverrechnung - Allgemeine Informationen
Starkemeldung - Allgemeine Informationen
Berechtigungsverwaltung - Allgemeine Informationen
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A.02. eMS - An-und Abmeldung

eMS ist eine Webanwendung, der Aufruf erfolgt Uber eine URL (Webadresse). Sie kénnen diese als
Lesezeichen im Web-Browser speichern.

Vorgehensweise

1. Geben Sie die URL ein und driicken Sie Enter.
2. Geben Sie Benutzername und Passwort ein.

Anmeldung

Benutzer

Benutzername

Passwort

.........l

Anmeldung

3. Klicken Sie auf Anmeldung.
4. Die Startseite der eMS 6ffnet sich. Die Ansicht (Module/Bereiche) unterscheidet sich je nach
zugewiesen Berechtigungen bzw. Berechtigungspaketen.

HINWEIS:
Bei der erstmaligen Anmeldung missen Sie in der Regel lhr vorldufigesKkennwort andern (siehe Passwort

andern).

Verwandte Themen

Fehlermeldungen
Passwort dndern
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A.03. Standardfunktionen

A.03.1. Allgemeine Funktionen

xV

v Y 1/7

Doppelklick in ein
Datumsfeld

Lesezeichen

p

Dokumenten-Version: 1.0jb

Pflichtfeld. Das Speichern der Daten wird bei nicht erfolgreicher
Pflichtfeldliberprifung verweigert. Ist das Pflichtfeld ausgefiillt wird ein griines
Hakchen angezeigt.

Filterfunktion (siehe Inhaltsfilter). Mit dem Pfeil kbnnen Sie den Filterbereich
auf- und zuklappen.

Daneben wird angezeigt, wie viele der moglichen Filterfelder ausgefiillt sind, im
Bsp. 1 von 7 moglichen Feldern.

Vollbild. Mit dieser Funktion kdnnen Sie die Ansicht auf Vollbild umschalten.
Klicken Sie erneut auf das Icon, um auf die urspriingliche Ansicht
zurtckzukehren.

Datensatzinformationen.

Klicken Sie auf diesen Button, werden die letzten Bearbeitungsschritte
aufgelistet und wer diese wann durchgefiihrt hat:

Klicken Sie erneut auf diesen Button, um die Informationen wieder
auszublenden.

Das aktuelle Datum wird automatisch eingefiigt.

Es sind alle Seiten und Einstellungen lesezeichenfahig. Auf allen Seiten ist jeweils
die Seite selbst, sowie die Filtereinstellungen lesezeichenfihig.

Textfeld vergroBern. Platzieren Sie den Mauszeiger (iber diesem Symbol. Wird
ein Doppelpfeil angezeigt, klicken und halten Sie die linke Maustaste und
ziehen Sie die Maus nach unten (Textfeld vergroRern) oder oben (Textfeld
verkleinern).

Dieser Button wird nur dann angezeigt, wenn der Text im Textfeld nicht
vollstandig angezeigt werden kann. Platzieren Sie die Maus lber diesem Button
wird der vollstandige Text angezeigt.

Klicken Sie in einem Men(/Fenster auf x oder betdtigen die Taste Esc wird ein
Vorgang abgebrochen.

Mit diesem Button kdnnen Sie den/die ausgewahlten Eintrage aus dem
Textfeld I6schen.
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A.03.2. Formulare bearbeiten

In der Haupt-Aktionsleiste stehen Ihnen die folgenden Funktionen zur Verfligung:

+ Datensatz hinzufiigen. Es 6ffnet sich eine eigene Seite.

B,

_;' | Datensatz bearbeiten.
I —
\‘)_

Speichern + zur Ubersicht. Der Datensatz wird gespeichert, die Seite geschlossen und die
Ubersichtsliste der Datensatze (z. B. Gerite) wird angezeigt.

Speichern + neu. Speichert den Datensatz, anschlieBend wird ein neuer Datensatz erstellt

Iﬂ Speichern. Speichert den Datensatz, die Bearbeitungsseite bleibt gedffnet.
+ (Felder werden zuriickgesetzt).

ﬁ Loschen. Der Datensatz wird gel6scht. Bestatigen Sie dazu die Sicherheitsabfrage.

HINWEIS:
Sie missen einen Datensatz immer manuell speichern. Ein Datensatz wird NICHT automatisch
gespeichert, wenn Sie eine Seite verlassen.
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A.03.3. Tabellen bearbeiten

Themeninhalte
Toolbar
Funktionen in der Tabelle
Haupt-Aktionsleiste
Sichtbarkeit von Tabellenspalten
Tabellenspalten fixieren
Tabellenkonfiguration
Tabellenkonfiguration speichern
Tempordre Konfiguration
Anderungen der Tabellenkonfiguration speichern
Tabellenkonfiguration I6schen
Navigation in der Tabelle
Optische Anzeige
Bearbeitung aktivieren

Navigation in einer Tabelle: Rechts neben und unter der Tabelle steht Ihnen ein Scrollbalken zur
Verfligung, wenn nicht alle Tabelleninhalte angezeigt werden kénnen.

Zeilennummer: Jeder Datensatz auf einer Tabellenseite erhilt eine Zeilennummer, die am Beginn einer
Tabellenzeile angezeigt wird. Diese Nummer zeigt jeweils die Anzahl der Datensétze pro Seite an (1 bis
definierte Anzahl der Datensatze pro Seite, z. B. 10). Die Nummerierung beginnt daher auf jeder Tabellenseite
wieder bei 1 (siehe auch seitenweise durchblattern).

Pflichtfelder in der Tabelle: Pflichtfelder sind in der Spalteniiberschrift mit einem roten Stern

gekennzeichnet (* ).

Besonderheit bei Firefox: Klicken Siein Textfeld, kénnen Sie direkt an dieser bestimmten Stelle
weiterschreiben. In anderen Webbrowsern wird der Cursor beim Klicken in eine Zelle hinter dem Text platziert.
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A.03.3.1. Toolbar
In der Toolbar einer Tabelle stehen Ihnen die folgenden Funktionen zur Verfigung:

"||| Spaltenreihenfolge per Drag-and-Drop verandern: Klicken Sie mit der linken
Maustaste auf den blauen Pfeil vor der Spaltenbezeichnung, halten und ziehen Sie die
Spaltenbezeichnung an die gewiinschte Stelle.

Sichtbarkeit von Tabellenspalten: Aktivieren/Deaktivieren Sie dazu die Checkbox vor
der Tabellenbezeichnung. Mit dem Deaktivieren der Sichtbarkeit einer Tabellenspalte
werden auch die Funktionen zum Fixieren der Tabellenspalte fiir diese Spalte
deaktiviert (siehe Sichtbarkeit von Tabellenspalten).

Spalten Sie kbnnen Spalten am Beginn oder am Ende einer Liste/Tabelle fixieren (siehe

fixieren Tabellenspalten fixieren). StandardmaRig ist die Funktion nicht fixiert ] aktiv. Sie

kdénnen Spalten am linken und/oder rechten Tabellenrand fixieren.

Anzahl der Datensdtze pro Seite andern. Klicken Sie dazu auf diesen Button, wahlen
Sie eine der Optionen aus oder geben Sie eine fir Sie spezifische Anzahl, z. B. 30 ein
und klicken Sie auf Anzahl dndern.

I

/10
100

1000
30 Datensatze

Klicken Sie aulRerhalb dieser Funktion in den Seiten-Inhalt, um die Einstellungen zu
aktivieren. Klicken Sie auf das x rechts oben, um die Einstellungen NICHT verwerfen.
Die Anzahl der Datensatze pro Seite kdnnen Sie fiir alle Listen/Tabellen in der eMS
auf einmal dndern (siehe Benutzereinstellungen > Datenséatze pro Tabelle).

Einstellungen je Benutzerkonto

Bernutzerunterstitzung

Aktualisierung der Ansicht in einer Liste/Tabelle. Klicken Sie auf diesen Button, um
nur die Datensatze einer Liste/Tabelle zu aktualisieren. Alle anderen individuellen
Einstellungen (z. B. Spaltensortierung) werden nicht verandert. Im Tooltip dieser
Funktion wird der Zeitpunkt der letzten Aktualisierung angezeigt:

Sl & [ <1
LT;] 13.10.2021, 09:54

>

HINWEIS:

Der Zeitpunkt der Aktualisierung wird auch beim Aktualisieren Uber die
Browserfunktion bzw. mit der Funktionstaste F5 aktualisiert.
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E}ﬂ Individuelle Tabellenkonfiguration speichern. Sie kénnen Tabellenfixierungen,

Reihenfolge, Sichtbarkeiten, Sortierungen und Breite von Spalten sowie Anzahl der
Datensatze pro Tabellenseite speichern (siehe Tabellenkonfiguration speichern).

%9 Mit diesem Icon werden ungespeicherte Anderungen an der
Tabellenkonfiguration angezeigt.

Bal [ <1 D

‘ m aktuelle Konfiguration wurde geéndert

TIPP:

e Sie konnen sich eine Tabellenkonfiguration auch als Lesezeichen im Browser
speichern.

e Stimmt die ausgewdahlte/aktuelle Tabellenkonfiguration mit einer schon
vorhandenen Tabellenkonfiguration tberein, wird dies entsprechend

gekennzeichnet ( — ).

£ 7Y Je nachdem wie viele Datensdtze insgesamt in einer Tabelle enthalten sind und wie
viele Datensétze pro Seite angezeigt werden, kann es sein, dass nicht alle Datensatze
auf einer Seite angezeigt werden kénnen. Mit dieser Funktion kdnnen Sie
seitenweise durchblattern. Alternativ kdnnen Sie auch die Seitenanzahl im Feld
eingeben, um direkt zu einer bestimmten Seite zu navigieren. Ist die eingegeben
Seitenanzahl zu hoch, wird automatisch die letzte mogliche Tabellenseite angezeigt,
z. B. Eingabe = 15, es gibt nur 12 Seiten. Es wird die Seite 12 angezeigt.
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A.03.3.2. Funktionen in der Tabelle

Spaltenbr  Die Spaltenbreite kann mit Drag-and-Drop an der Grenze zwischen Spalten
eite verandert werden. Die Spaltengrenze wird beim sog. Mouseover
verandern Mouseover hervorgehoben.

Person Qesperrt
= A
W W

Die Veranderbarkeit ist durch die Lange der Spalteniiberschrift begrenzt.

Wurde eine Spaltenbreite verandert, z. B. auf die minimale Breite, kann die
Spaltenbreite mit Doppelklick auf die Spaltengrenze an den Inhalt angepasst werden.

Die Spaltenbreite der folgenden Spalten kann nicht verandert werden:

FE_& 7 1]

1 [4]

= Spalten sortieren. Klicken Sie auf die Spaltenliberschrift, um die ausgewahlte Spalte
» e
auf-/absteigend (= — ) zu sortieren. Mit erneutem Klicken auf die

Spalteniiberschrift wechseln Sie die Sortierrichtung.
Dricken und halten Sie die Umschalt-Taste (Shift) auf der Tastatur und klicken Sie auf
mehrere Spalteniberschriften, kdnnen Sie mehrere Spaltensortierungen kombinieren.

Beim Aufruf einer Tabellen-/Listenseite, ist die Spalte/Information nach der

standardmalRig sortiert wird, mit einem Icon (E]) unter der jeweiligen
Spaltentiberschrift gekennzeichnet.

‘5} In jeder Tabelle gibt es eine eigene Spalte, in der ungespeicherte Anderungen mit
; diesem Symbol (Icon) gekennzeichnet werden. Im Tooltip wird eine Zusammenfassung
der veranderten Werte des Datensatzes angezeigt.

Ve Ungespeicherte Anderungen. Mit diesem Icon wird jene Tabellenzelle gekennzeichnet,
in der die letzten Anderungen vorgenommen wurden. Im Tooltip wird der Wert des
Datensatzes vor der Anderung angezeigt.

@ Informationen zu ungespeicherten Anderungen. Ist die Spaltenbreite zu schmal, um
alle Informationen anzuzeigen wird dieses Icon angezeigt. Alle weiteren Informationen
kénnen Sie dem Tooltip entnehmen.

+ Zusammenfassung der ungespeicherten Anderungen fiir einen neuen Datensatz.
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A.03.3.3. Haupt-Aktionsleiste
In der Haupt-Aktionsleiste unter einer Tabelle stehen Ihnen die folgenden Funktionen zur Verfiigung:

Iﬂ Datensatz speichern. Aktivieren Sie dazu die Checkbox am Beginn der Zeile eines
Datensatzes und klicken Sie auf diesen Button.

_|_ Datensatz hinzufiigen. In der Tabelle wird eine neue Zeile hinzugefiigt und die Daten
kénnen direkt in der Tabelle bearbeitet werden.

O Letzte Anderung zuriicksetzen. Diese Funktion ist nur aktiv, solange die letzte Anderung
noch nicht gespeichert wurde.
Aktivieren Sie dazu die Checkbox am Beginn der Zeile eines Datensatzes und klicken Sie
auf diesen Button.

ﬁl Datensatz I6schen. Aktivieren Sie dazu die Checkbox am Beginn der Zeile eines
Datensatzes und klicken Sie auf diesen Button.

<> 1-10/ Anzahlder sichtbaren Datensatze.
Datensatze 1 bis 10 von insgesamt 120 Datensdtzen werden angezeigt.

EI/ 375  Anzahl der markierten (Checkbox aktiviert) Datensatze in einer Tabelle (auf mehreren
Tabellenseiten, siehe seitenweise durchblattern). Auf der aktuell sichtbaren

Tabellenseite werden 3 von 5 markierten Datensdtzen angezeigt. Die anderen zwei
Datensatze befinden sich auf anderen Seiten dieser Tabelle.

HINWEIS:
Eine Aktion (z. B. I6schen) wird flr alle markierten Datensatze ausgefiihrt, auch wenn
diese nicht auf der aktuellen Tabellenseite angezeigt werden.
Im unteren Bereich auf jeder Tabellenseite werden ungespeicherte Anderungen und
neue Datensdtze angezeigt.
Oftene Anderungen aut anderen Sesten
6 ¢ [&] 05.13.-Fahrbare D
Neue Zeilen

7 | + 05.03. - Mehrzweckt
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A.03.3.4. Sichtbarkeit von Tabellenspalten

Beispiel: In der ersten Spalte einer Tabelle wird die Nummer eines Datensatzes

angezeigt. Diese
Zeilennummer soll deaktiviert werden.
# & ,f % Name Staatenkennzeichen
8 5
~
1 [Z] Deutschland D

Tabelle mit Zeilennummer

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Funktion Spalten ein- und ausblenden [y
2. Deaktivieren Sie die Checkbox Zeilennummer.

= <& Spalte a

.

E’I 1 D Zeilennummer
3. Klicken Sie in den Seiten-Content, um die Anderungen zu aktivieren.
& f q& MName Staatenkennzeichen
B 5
W
[Z] Deutschland D

A.03.3.5. Tabellenspalten fixieren

1. Offnen Sie die Funktion Spalten ein- und ausblenden Iy

2. Wahlen Sie die Spalte, die Sie fixieren méchten, aus und klicken Sie hinter der Spaltenbezeichnung
auf links ¥ oder rechts ® fixieren.

3.

Je nach Auswahl wird die ausgewahlte Spalte nun beim vertikalen Scrollen (Scrollbalken unter der
Tabelle) am Beginn oder am Ende der Tabelle fixiert.
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A.03.3.6. Tabellenkonfiguration

Tabellenkonfiguration speichern

1. Nehmen Sie dazu die gewlinschten Einstellungen vor, z. B. Tabellenspalten fixieren, ausblenden usw.
Die Anderungen werden am Icon gekennzeichnet (griines Rufzeichen rechts unten am Icon).

2. Klicken Sie auf gnf'.

X
initiale Konfiguration
V| aktuelle Konfiguration =
neue Konfiguration
| +

3. Geben Sie der Tabellenkonfiguration einen Namen.

initiale Konfiguration

V' aktuelle Konfiguration =

neue Konfiguration
Tesf] -+

4. Klicken Sie auf +, um die Konfiguration zu speichern.

HINWEIS:

Geben Sie keinen Namen fiir die Tabellenkonfiguration ein, wird die Konfiguration mit Datum und Uhrzeit
als Bezeichnung gespeichert.
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Temporadre Konfiguration

Diese Option steht nur dann zur Verfiigung, wenn Sie die Webseite nach einer ungespeicherten Anderung
aktualisiert haben. Die tempordre Konfigurationist ein temporarer Aufbewahrungsort der letzten
ungespeicherten Anderungen an der Tabellenkonfiguration. Sie kénnen diese Option auswihlen, benennen
und speichern, solange Sie die Webseite nicht ein weiteres Mal aktualisieren.

Anderungen der Tabellenkonfiguration speichern

1. Klicken Sie auf E‘.ﬂ.

2. Wahlen Sie die gewiinschte Tabellenkonfiguration aus (gelb markiert, lcons zum Speichern und
Loschen werden sichtbar).

X
initiale Konfiguration =
({ Test [¥]
13.10.2021, 10:13 ﬁ
neue Konfiguration
2k

Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor, z. B. Tabellenspalten fixieren, ausblenden usw. Die
Anderungen werden am Icon gekennzeichnet (griines Rufzeichen rechts unten am Icon).

4. Klicken Sie auf Datensatz speichern |ﬂ

X
initiale Konfiguration =
v Test =
13.10.2021, 10:31
neue Konfiguration
Dokumenten-Version: 1.0jb 22.11.2021
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Tabellenkonfiguration I6schen

1. Klicken Sie auf E‘.ﬂ.
2. Waihlen Sie die gewliinschte Tabellenkonfiguration aus (gelb markiert, lcons zum Speichern und
Léschen werden sichtbar).

X
initiale Konfiguration =
‘\/ Test V]
13.10.2021, 10:13 ﬁ
neue Konfiguration
+

=
3. Klicken Sie auf Datensatz I6schen 'Y . Die Tabellenkonfiguration wird aus der Liste geldscht.

A.03.3.7. Navigation in der Tabelle

Die Navigation innerhalb einer Tabelle ist auch vollstandig tber die Tastatur moglich. Klicken Sie dazu in die
Tabelle und navigieren Sie mit Tabulator (von Zeile zu Zeile) bzw. Pfeiltasten (in einer Zeile).

Strg + Pfeiltaste Damit navigieren Sie je nach Pfeilrichtung ans Ende einer Zeile/Spalte bzw. an
den Beginn einer Zeile /Spalte.

Strg + Pos1 Damit navigieren Sie in die erste Zelle der Tabelle (Zeile 1+ Spalte 1).

Strg + Ende Damit navigieren Sie in die letzte Zelle der Tabelle (letzte Zeile + letzte Spalte).

Mausrad Klicken und halten Sie das Mausrad und bewegen Sie die Maus in die
gewlinschte Richtung. Damit kénnen Sie schnell durch eine groRRe Tabelle
navigieren.

Tipp:

Die Taste ,Strg” kann auch je nach Tastatur-Layout mit ,,Ctrl“ beschriftet sein. Ahnlich verhilt es sich mit der
Taste ,,Pos 1“, die auch mit ,,Home“ beschriftet sein kann. Ebenso kann sie Taste ,, Ende” kann auch mit ,,End”
beschriftet sein. Bitte beachten Sie auch, dass gerade bei kompakten Tastaturen (z.B. Notebook) diese Tasten
nur bedingt oder auch nicht vorhanden sind.
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Optische Anzeige

Mouseover: Die Tabellenzeile, in der sich der Mauszeiger gerade befindet, wird farbig gerahmt (oben +
unten). Diejenige Zelle, in der sich der Mauszeiger befindet wird zusatzlich noch links und rechts eingerahmt.

2 4] Hiederdande J

Aktive Zelle: Eine aktive Zelle wird blau umrandet. Befindet sich in der Zelle eine Funktion (Checkbox,
Button) sind weitere Aktionen moglich (siehe Bearbeitung aktivieren).

- [Z] Hiederdands ML

Bearbeitbare/aktive Zelle (Textfeld): Ein bearbeitbares Textfeld wird beim Mouseover zusétzlich mit
einer Hintergrundfarbe gekennzeichnet.

: Miecliar lancde ]

Klicken Sie in die Zelle, andert sich die Farbe der Umrandung.
z m P i laryde ML

Bearbeitung aktivieren
Aktivieren mit der Maus
Klicken Sie in eine bearbeitbare Zelle.

Aktivieren mit der Tastatur

Klicken Sie in die Tabelle und navigieren Sie mit Tabulator bzw. Pfeiltasten an die gewiinschte Stelle in der
Tabelle. Handelt es sich um ein Textfeld, kénnen Sie gleich mit der Eingabe beginnen. Das Aktivieren einer
Checkbox ist im nachfolgenden Ablauf beschrieben.

HINWEIS:

Sobald Sie mit der Tabulatortaste eine bearbeitbare Zelle erreicht haben, werden nicht bearbeitbare
Zelle in der Navigation Ubersprungen. Sie springen von bearbeitbarer Zelle zu bearbeitbarer Zelle, z. B.

_)
von der Checkbox zu Datensatz bearbeiten g zu Textfeld usw.

Beispiel: Sie méchten mehrere Zeilen zum Léschen markieren. Dazu missen Sie die Checkbox in den
gewlinschten Zeilen aktivieren.
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Vorgehensweise
1. Klicken Sie an der gewiinschten Stelle in die Tabelle. Die Zelle wird blau umrandet.

2. Dricken Sie auf Enter. Damit aktivieren Sie die Bearbeitung der Zelle.

3. Dricken Sie auf die Leertaste, um die Checkbox zu aktivieren.
v

4. Dricken Sie auf ESC. Damit wird die Bearbeitung fir diese Zelle wieder deaktiviert.
v

5. Benutzen Sie die Pfeiltasten auf der Tastatur, um zur nachsten Checkbox zu navigieren.
6. Wiederholen Sie die Punkte 2 bis 4, bis Sie alle gewiinschten Checkboxen aktiviert haben.

[=="]
7. Fihren Sie anschlieRend die gewiinschte Aktion fiir die Datensatze aus, z. B. Datensatz I6schen !

A.03.4. Formular mit Tabelle

A.03.4.1. Checkbox "nicht zutreffend"

In der Einsatznachbearbeitung gibt es in einigen Formularen mit Tabellen Giber der Tabelle eine Checkbox
nicht zutreffend. Normalerweise missen in solchen Tabellen Daten enthalten sein, sonst kdnnen Sie die
Bearbeitung nicht fertigstellen.

Vorgehensweise

Aktivieren Sie die Checkbox nicht zutreffend, wenn es fiir solches Formular mit Tabelle keine Daten gibt.

HINWEIS:

Sind in der Tabelle bereits Daten enthalten, wenn Sie die Checkbox nicht zutreffend aktivieren, werden
diese nach Bestatigen einer Sicherheitsabfrage geldscht.
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A.03.5. Inhaltsfilter

Auf den meisten Seiten in der eMS steht Ihnen eine Filterfunktion zur Verfligung. Die Filterfunktion befindet
sich Gber der jeweils zugehorigen Datentabelle.

Mit Hilfe der Felder im Filterbereich werden die Anzeige der Daten der Datentabelle eingeschrankt. Der
Inhaltsfilter hat keine Auswirkung auf die Auswahlfelder in der Datentabelle. Die einzelnen Filterfelder
werden mit UND verknpft.

TIPP:

Seiten ohne Inhaltsfilter: Verwenden Sie die Suchfunktion des Browsers (Strg + f).

A.03.5.1. Filterbereich einblenden

1. Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.

v ¢ o/
2. Die Filterfelder werden aufgeklappt. Die Art und Anzahl der Felder unterscheiden sich, je nach
Datenbereich.

AN

file
hite

3. Geben Sie die gewinschten Filteroptionen ein. Dabei brauchen Sie nicht auf die GroR-
/Kleinschreibung zu achten. Bei der Eingabe kdnnen Sie das %-Zeichen als Platzhalter verwenden, z.
B. geben Sie im Feld Name "fr" ein, werden alle Gerate, deren Bezeichnung mit "fr" beginnt,
aufgelistet.

4. Klicken Sie anschlieRend auf den Button filtern.

5. Der Filterbereich wird wieder geschlossen. Daneben wird angezeigt wie viele und welche der
Filterfelder (inkl. Suchbegriff) benutzt wurden.

A\ ? 1/8 Funktionstyp Bereitschaft

6. Die Datensatze werden entsprechend gefiltert und angezeigt.
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A.04. Benutzereinstellungen

A.04.1. Datensatze pro Tabelle

Sie kénnen die Anzahl der angezeigten Datensétze fiir alle Tabellenseiten gleichzeitig anpassen.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen E

2. Klicken Sie auf Einstellungen {o}
3. Geben Sie die gewiinschte Anzahl Datensatze ein.

Einstellungen je Benutzerkonto

Benutzerunterstitzung

Anzahl Datensatze in Tabelle

25

4. Ab diesem Zeitpunkt werden auf jeder Tabellenseite 25 Datensatze angezeigt.

I=
AuRerdem wird in den Tabelleneinstellungen (Anzahl der Datensatze pro Tabelle =) dieser Wert
(25) ebenfalls angezeigt. Anderungen (ber die Benutzereinstellungen werden hier

ebenfalls gekennzeichnet ( & ).
X

10

V)25 Y
100
1000 max.

25 Datensatze

TIPP:

Um die Anzahl der Datensdtze pro Tabellenseite zu verandern siehe Anzahl der Datensatze pro
Tabellenseite.

HINWEIS:

Falls diese Einstellungen fir eine bestimmte Tabellenseite verdndert wurden, werden bei einem
Neuaufbau der Seite (Refresh) die Einstellungen aus den Benutzereinstellungen verwendet.

Verwandte Themen

SchriftgréRe dndern
Release Notes anzeigen
Tooltips aktivieren
Datensatze pro Tabelle
Passwort dndern
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A.04.2. Passwort andern

Sie kdnnen lhr Passwort jederzeit dndern.

HINWEIS:

Bei der Eingabe des Passwortes ist die GroR- und Kleinschreibung der Zeichen relevant.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen E

2. Klicken Sie auf Einstellungen {2‘)}

Klicken Sie rechts im Bereich Aktionen auf Passwort andern.
4. Geben Sie zuerst lhr altes Passwort und anschliefend das neue Passwort ein.

Aktionen

/N Passwort &ndern

w

Aktuelles Passwort

Neues Passwort

Neues Passwort wiederholen

Passwort dndern

5. Klicken Sie auf Passwort dndern. Damit wird |hr Passwort gedndert und eine entsprechende
Infomeldung angezeigt.
6. Das neue Passwort gilt ab der ndachsten Anmeldung.
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A.04.3. SchriftgroBe andern

Themeninhalte
SchriftgroRRe zurlicksetzen

Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen B
2. Geben Sie im Feld Schriftgr6Be die gewiinschte SchriftgréRe ein oder verschieben Sie den Regler
bis die gewiinschte SchriftgroRe erreicht ist.

SchriftgriBe
16 px Tc <o) T&

A.04.3.1. SchriftgrofRe zurlicksetzen

Klicken Sie auf den Button Schriftgr6Be zuriicksetzen Ty . Damit wird die SchriftgroRe auf die

StandardgroRe zuriickgesetzt.
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A.04.4. Tooltips aktivieren

Es besteht die Moglichkeit, auf den Seiten der eMS als Hilfestellung Tooltips fiir Buttons zu aktivieren.
Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen E

2. Klicken Sie auf Einstellungen @
3. Aktivieren Sie die Checkbox Benutzerunterstiitzung.

Einstellungen

Version 5.2.1

Aktionen

Vv Pasawornt lnderr

Einstellungen je Benutzerkonto

Senutzonemersiitzung

4. Platzieren Sie den Mauszeiger Uber einem lIcon mit einem blauen Info-lcon rechts unten, wird der
entsprechende Tooltip angezeigt.

=
@ Suche

HINWEIS:

Diese Funktion ist standardmaRig deaktiviert.

Fiir einige Funktionen sind die Tooltips jedoch immer aktiviert. Erkennbar am blauen Info-Icon rechts unten.

Dokumenten-Version: 1.0jb 22.11.2021 Seite 25/56



Zentralisierte Einsatznachbearbeitung
Benutzerhandbuch
eMS

A.04.5. E-Mail-Adresse hinterlegen

Es besteht die Moglichkeit fir jeden Benutzer, sich sein Passwort zuriicksetzen zu lassen, falls dieses
vergessen wurde oder abgelaufen ist. Diese Funktionalitdt kann nur Gber die hier hinterlegte E-Mail-Adresse
erfolgen. Die Anwenderin/der Anwender sind selbst dafiir verantwortlich, dass diese Information aktuell
gehalten wird. Die Hinterlegung ist freiwillig.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie rechts oben die Benutzereinstellungen B

2. Klicken Sie auf Einstellungen @

3. Tragen Sie hier Ihre aktuell gliltige E-Mail-Adresse ein.
¥ e

Aktionen

.-

Einstellungen je Benutzerkonto

4. Vergessen Sie bitte nicht, Ihre Eingabe mit Betatigen des Speichern-Buttons zu bestatigen und
abzuschlielRen.

5. Sie erhalten nach erfolgreichem Speichern oder der Aktualisierung einen entsprechenden

Benutzerhinweis.

=

§ Bsl BF o

n 1 8 &8 B

Benutzer-Einstellungen

HINWEIS:

Es erfolgt keine Verifizierung oder Uberpriifung der E-Mail-Adresse. Bitte achten Sie daher unbedingt auf
eine korrekte Eingabe. Die Systemfunktionalitdt zum Zurlicksetzen des Passwortes per E-Mail steht
aktuell noch nicht zur Verfiigung!
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A.05. Benachrichtigungen

Alle Meldungen dereMS an den Benutzer erfolgen in Form von Benachrichtigungen. Diese
Benachrichtigungen werden immer im blauen Bereich oberhalb der Seiteniiberschrift angezeigt.

Irfordericter Senvicethans ncst

wriigher

Dateraanz orldgroch gespeichent!

Beispiel - Benachrichtigungen

Icon Art der Meldung Beschreibung
Die zuvor ausgefiihrte Aktion konnte erfolgreich
Erfol
v rio’e durchgefiihrt werden.
Die zuvor ausgefiihrte Aktion konnte erfolgreich
A Warnung durchgefihrt werden, jedoch wurde im Zuge der

Ausfiihrung eine Situation festgestellt welche besondere
Aufmerksamkeit des Benutzers erfordert.

Die zuvor ausgefiihrte Aktion konnte nicht
o Fehler erfolgreich durchgefiihrt werden und deren Ausfiihrung
musste abgebrochen/riickgangig gemacht werden.

Benutzermeldungen werden automatisch wieder ausgeblendet. Ist die Ursache der Meldung jedoch nach wie

@
vor existent, wird die Benachrichtigung weiter angezeigt .

A.06. Fehlermeldungen (Error...)

Fehlernummer Beschreibung

403 Autorisierungsfehler/Berechtigungsproblem: z. B. Teilen von Lesezeichen
(Kollege schickt einen Link auf ein Lesezeichen, Sie haben keine Berechtigung
dafir.

500 Programmfehler: z. B. Login-Fehler
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B. Modul Einsatznachbearbeitung

B.01. Einsatznachbearbeitung - Allgemeines

Themeninhalte
Voraussetzungen fiir die Fertigstellung von Einsatzberichten

Im Modul Einsatznachbearbeitung wird, mit der Nachbearbeitung von Einsdtzen, die im ELS erzeugt
wurden, das Einsatzgeschehen fertig dokumentiert. Dazu werden die Einsatzdaten aus dem ELS Ubertragen
und daraus automatisch ein Einsatzbericht generiert. Dieser Einsatzbericht wird anschlieffend in der
Einsatznachbearbeitung in Form von verschiedenen Formularen fertig dokumentiert (siehe Berichtswesen >
Einsatzberichte).

Um den Einsatzbericht vollstandig eingeben und abschlieBen zu kénnen, missen zuvor die folgenden
Stammdaten erfasst worden sein:
Eingesetzte Mittel
Fahrzeuge
Gerate
Materialien
Personal
. Helfer (empfohlen, aber keine Plicht)
Stammdaten
Einsatznachbearbeitung Wertelisten
Ergdnzende Wertelisten-Werte
Planungsbegriff-Gruppen
Planungsbegriffe
Mandantenverwaltung
Mandanten
Einsatziibernahme
Einzelanalyse
Ubernahme Protokoll

B.01.1. Voraussetzungen fir die Fertigstellung von Einsatzberichten

1. Wertelisten priifen, ob vorhanden (siehe Einsatznachbearbeitung > Wertelisten)

2. Eingesetzte Mittel definieren, z. B. Personentypen, Fahrzeuge, Gerate usw. (siehe Eingesetzte Mittel
- Allgemeine Informationen).

3. Im Einsatzbericht die exklusive Bearbeitung aktivieren (siehe Exklusive Bearbeitung aktivieren).

4. Einsatzbericht bearbeiten, alle Plausibilitatsprifungen erfolgreich (siehe Formulare bearbeiten,
Plausibilitatspriifung, Ubersicht der Plausibilitdtspriifung).

5. Einsatzbericht fertigstellen (siehe Bearbeitung fertigstellen).
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B.02. Berichtswesen

B.02.1. Einsatzberichte - Allgemeines
Themeninhalte

Offnen eines Einsatzberichtes
Aufteilung der Oberflache

Die Seite Einsatzberichte ist der zentrale Bearbeitungsbereich. Auf dieser Seite werden alle Einsatzberichte
aus dem ELS aufgelistet. Jeder Einsatzbericht enthalt je nach Einsatzart und Berechtigungen verschiedene
Formulare.

B.02.1.1. Offnen eines Einsatzberichtes

1.
2.

Offnen Sie die Seite Berichtswesen > Einsatzberichte.

Wiéhlen Sie einen Mandanten aus @ Erst danach wird die Einsatzberichtsliste (flir den
ausgewahlten Mandanten) ausgewahlt.

Wahlen Sie einen Einsatzbericht aus und klicken Sie auf Datensatz bearbeiten '_g
Die Unterschriften-Seite fir den ausgewahlten Bericht wird gedffnet.

B.02.1.2. Aufteilung der Oberflache

Die Oberflache der Seite Einsatzberichte teilt sich in mehrere Bereiche auf:

Allgemeine Berichtsdaten: In diesem Bereich werden die so genannten Kopfdaten zum
Einsatzbericht angezeigt.

Navigationsleiste: In der Navigationsleiste finden Sie die Berichtsart. Auerdem kénnen Sie Gber die
Navigationsleiste  die  Unterschriften-Seite  sowie die verschiedenen  Formulare zur
Einsatznachbearbeitung aufrufen (siehe Navigationsleiste).

Inhaltsbereich fiir Unterschriften-Seite, Formulare: Auf der Unterschriften-Seite muss der jeweilige

Bearbeiter die Berichtsbearbeitung aktivieren *—‘1’(. Ist die Bearbeitung abgeschlossen, muss dies
ebenfalls auf dieser Seite gekennzeichnet werden. Erst danach ist die Bearbeitung der Formulare fiir
den nachsten Bearbeiter moglich (siehe Unterschriften-Seite, Formulare bearbeiten).
Detail-Bereich: Im  Detail-Bereich  stehen je nach  Auswahl Speicheroptionen,
Plausibilititspriifungsiibersicht und die Anderungshistorie zur Verfiigung. Je nach Konfiguration
und Berechtigungen kdnnen sich die Inhalte dieses Bereich unterscheiden (siehe Detail-Bereich).
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Allgemeine Berichtsdaten

Detail-
Unterschriften-Seite Bereich

Formulare

Aufteilung der Oberfléiche

Die Aufteilung der Oberflache ist fiir die Unterschriften-Seite sowie alle Einsatzberichtsformulare identisch.

HINWEIS:

e Formulare kénnen nur bearbeitet und gespeichert, aber nicht geléscht werden.

e Die in der Navigationsleiste zur Verfligung gestellten Formulare sind abhangig von den Formular-
Berechtigungen des Benutzers/Benutzerkontos, dadurch kann sich der Inhalt der Navigationsleiste
zwischen Benutzern/Benutzerkonten unterscheiden.

Siehe auch
Lokale Anderungen
Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite
Ubersicht der Plausibilititspriifung

Verwandte Themen

Navigationsleiste
Unterschriften-Seite
Kopfdaten bearbeiten

Dokumenten-Version: 1.0jb 22.11.2021 Seite 30/56



Zentralisierte Einsatznachbearbeitung
Benutzerhandbuch

eMS

B.02.2. Neuen Einsatzbericht anlegen

HINWEIS:

Um diese Funktion nutzen zu kénnen, benétigen Sie die entsprechenden Berechtigungen — diese kénnen
auch das Anlegen nur bestimmter Berichtsarten zulassen (z.B. Sicherheitswache)

Vorgehensweise

1.

ok w N

Offnen Sie die Seite Berichtswesen > Einsatzberichte.
Waihlen Sie einen Mandanten aus @

Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +

Wahlen Sie eine Berichtsart fiir den Einsatzbericht aus.

Geben Sie Datum und Uhrzeit des Einsatzes ein.

Beim Schlagwort ist es empfehlenswert, eine kurze Beschreibung anzugeben (z.B. bei einem
Ubungsbericht ,Fahrsicherheitstrainung”. Beim Erfassen von Berichten, die die den Kategorien
Brand, THL und ABC zugeordnet sind, sollten kdnnen Sie auch aus einem bestehenden Einsatz kopiert
werden (z.B. ,, #T3525#Unwetter#fsonstiger Schaden®)

Tragen Sie die Daten des Einsatzortes, Ortsteils und ggf. die StralRe ein. Um spatere Auswertung
optimal durchfiihren zu kénnen, ist es empfehlenswert, dieselben Angaben/Schreibweisen wie bei
automatisiert generierten Einsatzberichten zu verwenden.

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit Datensatz speichern w.
Der neue Einsatzbericht wird gedffnet. Zur weiteren Bearbeitung siehe Unterschriften-Seite.

HINWEIS:

Datum und Uhrzeit kdnnen zu einem spateren Zeitpunkt nicht mehr gerandert werden.
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B.02.3. Navigationsleiste

Themeninhalte
Formulare zurick/vor
Formular 6ffnen

Im Navigationsbereich werden, der Titel des Einsatzberichts und die vorhandenen Formulare angezeigt. Die
aktuell gedffnete Formularseite wird gelb hinterlegt.

Auch die Unterschriften-Seite kénnen Sie hier 6ffnen (siehe Unterschriften-Seite).

HINWEIS:

Ubung

Aa Unterschrift

e [Inhalt der Meldung

% Ruckmeldungen

[# Freitext

E] Aligemeine Einsatzdaten
Q Berichtstext

=

@ Einsatzort

PLZ /Einsatzort B4072 Abens

Ortsteill  Abens
" P
= Wasserentnahme

X+ Personenrettung

Navigationsleiste

Die in der Navigationsleiste zur Verfligung gestellten Formulare sind abhdngig von den Formular-
Berechtigungen des Benutzers/Benutzerkontos, dadurch kann sich der Inhalt der Navigationsleiste
zwischen Benutzern/Benutzerkonten unterscheiden.

B.02.3.1. Formulare zurick/vor

Mit den Pfeil-Buttons kdnnen Sie zum vorherigen < bzw. zum nichsten * Formular in der Liste wechseln.
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B.02.3.2. Formular o6ffnen

1. Klicken Sie auf einen Eintrag in der Navigationsleiste.
2. Im mittleren Bereich der Seite wird die ausgewdahlte Formular-Seite getffnet.

HINWEIS:

Formulare kénnen nur bearbeitet und gespeichert, aber nicht geléscht werden.

Siehe auch

Lokale Anderungen
Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite
Ubersicht der Plausibilititspriifung

Verwandte Themen
Unterschriften-Seite
Plausibilitatspriufung
Navigationsleiste

B.02.4. Unterschriften-Seite

Themeninhalte
Unterschriften-Seite 6ffnen
Exklusive Bearbeitung
Exklusive Bearbeitung setzen
Bearbeitung fertigstellen
Fertigstellung aufheben

Mit einer Unterschrift wird ein Benutzer(-konto) festgehalten, welcher/welches die Bearbeitung
des Einsatzberichtes vorgenommen hat und das zugehorige Datum dokumentiert, zu welchem Zeitpunkt die
Bearbeitung abgeschlossen wurde .

Formulare kénnen immer nur exklusiv von einem Bearbeiter bearbeitet werden. Die exklusive Bearbeitung
von Einsatzberichten wird mit dem Setzen einer Unterschrift erreicht.

Welcher Benutzer(-konto) welche Unterschrift setzten/entfernen darf, wird Gber die Unterschriften-
Berechtigungen geregelt (siehe Berechtigungsverwaltung).

HINWEIS:

e Die Unterschriften-Seite wird in der Navigationsleiste immer als erstes aufgelistet und kann auch
mit Formular-Berechtigungen zum Benutzer(-konto) nicht ausgeblendet werden.

e Beim Offnen eines Einsatzberichtes, wird immer die Unterschriften-Seite angezeigt. Uber die
Navigationsleiste kdnnen Sie jederzeit zur Unterschriften-Seite zurtickkehren.
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B.02.4.1. Unterschriften-Seite 6ffnen

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Unterschrift.
2. Im mittleren Bereich der Seite wird die Unterschriften-Seite gedffnet.

Die verschiedenen Bearbeitungsstufen werden aufgelistet. Bei der Bearbeitungsstufe, fir die Sie die
Berechtigungen haben, miissen Sie die exklusive Formular-Bearbeitung aktivieren bzw. danach mit dem
Setzen des Datums (= Bearbeitung fertigstellen) fertigstellen.

B.02.4.2. Exklusive Bearbeitung

Um bei der Bearbeitung von Einsatzberichten konkurrierende Benutzer(-konten) zu vermeiden, kann ein
Einsatzbericht jeweils immer nur von einem Benutzer(-konto) bearbeitet werden. Ein Benutzer(-konto)
besitzt das exklusive Bearbeitungsrecht, wenn dessen Benutzer(-konto) im Feld unter der Bearbeitungsstufe,
z. B. Berichtsersteller, eingetragen und diese Unterschrift nicht fertiggestellt ist.

Berichtsersteller Datum

=g (Master-Administrator) AR
exklusive Bearbeitung gesetzt

HINWEIS:

Im Zustand der exklusiven Bearbeitung ist die Bearbeitung dieses Einsatzberichtes flir andere Benutzer(-
konten) gesperrt.

HINWEIS:

Beim Setzen der Unterschrift wird der im Modul Benutzerverwaltung im unter Benutzer im Feld
Unterschriftentext hinterlegte Eintrag (meist Familienname, Vorname) eingetragen. Sollte dieser
Eintrag nicht vorhanden sein, wird die Bezeichnung des Loginnamen zusammen mit dem Benutzerkonto
(wie im Beispiel) verwendet.

Fur die Formular-Bearbeitung gibt es verschiedene Stufen der Bearbeitung, die jeweils nacheinander
freigeschalten und nach der Bearbeitung fertiggestellt werden missen.

Beispiel EN: 1. Stufe = Berichtsersteller, 2. Stufe = Freigabe des Berichts, 3. Stufe =
Kontrolle/Kenntnisnahme, 4. Stufe = Verrechnung. Beispiel GV: 1. Stufe = Sachbearbeitung, 2. Stufe
= Verrechnung.

Erst nach dem Setzen einer Unterschrift (= Fertigstellen der Bearbeitung) wird die
nachste Bearbeitungsstufe freigeschaltet, d. h. eine Freigabe des Berichts kann erst erfolgen, wenn der
Berichtsersteller die Formular-Bearbeitung fertiggestellt hat (siehe Beispiel weiter oben).
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B.02.4.3. Exklusive Bearbeitung setzen
1. Offnen Sie die Unterschriften-Seite.

4
2. Klicken Sie auf Benutzer/Konto zur exklusiven Bearbeitung setzen == Aa,
3. Damit wird |hr Benutzer als Bearbeiter emgetragen und die Funktlonen exklusive Bearbeitung

aufheben AR und Bearbeitung fertlgstellen werden freigeschalten.
Berichtsersteller Datum
=wpe= (Master-Administrator) A

4. Sie konnen nun die Formulare, fir die Sie die Berechtigung besitzen, bearbeiten.

Ist die Formular-Bearbeitung (Eintragen eines Bearbeiters) nicht moéglich, kann das folgende Griinde
haben:

e |hr Benutzer(-konto) besitzt keine Berechtigungen zum Setzen dieser Unterschrift.
e Im Feld ist bereits ein Benutzer(-konto) gesetzt.
e Eine vorher abzuschlieRende Unterschrift ist noch nicht abgeschlossen.
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B.02.4.4. Bearbeitung fertigstellen

Haben Sie die Bearbeitung lhrer Formulare abgeschlossen, mussen Sie die Bearbeitung auf der
Unterschriften-Seite fertigstellen. Erst danach ist die Bearbeitung der Formulare fiir den nachsten
Bearbeiter moglich.

Vorgehensweise

+
1. Klicken Sie auf den Button Bearbeitung fertigstellen As,

2. Damit werden Datum und Uhrzeit der Fertigstellung eingetragen. Die Funktion Fertigstellung

aufheben AR wird freigeschaltet.
Berichtsersteller Datum
Benz.Joachim.113 (Lkr. EBE (FB-EDV)) 15.11.2021 15:03 A_f,‘

3. Sie kdnnen die Formulare nicht mehr bearbeiten. Der nadchste Bearbeiter kann somit die exklusive
Formular-Bearbeitung fir sich freischalten.

Ist das Abschlieen einer Bearbeitungsstufe durch Setzen des Datums nicht moglich, kann das folgende
Griinde haben:

e Der Einsatzbericht ist von einem anderen Benutzer(-konto) zur exklusiven Bearbeitung markiert.

e Die Plausibilitatsprifung eines der Formulare schlagt fehl (siehe Plausibilitdtsprifung) .

HINWEIS:

Sie kénnen die Bearbeitung nur dann fertigstellen, wenn der Einsatzbericht von lhrem Benutzer(-konto)
zur exklusiven Bearbeitung aktiviert wurde.
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B.02.4.5. Fertigstellung aufheben

Die Entfernung einer Unterschrift (Fertigstellung aufheben) gibt vorherige Unterschrift/en wieder zur
Bearbeitung frei. Ein Benutzer(-konto) kann seinen eigenen Benutzer(-konto) entfernen, sofern die
Unterschriftsstufe noch nicht abgeschlossen ist.

TIPP:

Mit Unterschriften-Berechtigungen konnen Benutzer(-konten) definiert werden, welche die
Berechtigung besitzen, auch die exklusive Bearbeitung anderer Benutzer(-konto) aufzuheben.

Vorgehensweise

(¥ [

1. Klicken Sie auf den Button Fertigstellung aufheben == bzw. exklusive Bearbeitung aufheben =,
2. Damit wird die jeweilige Unterschrift rliickgangig gemacht.
3. Beispiel fiir die Vorgehensweise:

Berichtserstallor Datum

‘- 15102009 16:21

- - -

Fragabe des Banchls Satum

- i !EIO.ZD‘:‘) 16:21

Kontrolle/Kenntrasnahme %'
‘e .t R El:’.?l’)w 18:48 A%

Verrechnung Datum

HINWEIS:
A%

Ist der Button Fertigstellung aufheben A% /exklusive Bearbeitung aufheben =*. deaktiviert, kann dies
folgende Griinde haben: Der Einsatzbericht ist von einem anderen Benutzer(-konto) zur exklusiven
Bearbeitung markiert und der Benutzer(-konto) besitzt zu dieser Unterschrift nicht die Berechtigung die
exklusive Bearbeitung anderer Benutzer(-konten) aufzuheben.
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B.02.5. Plausibilitatspriufung

Themeninhalte
Anzeige in der Navigationsleiste
Ubersicht der Plausibilitdtspriifungen anzeigen
Anzeige im Formular

Die Bearbeitung von Formularen unterliegt grétenteils einer Plausibilitatsprifung. Dabei wird geprift, ob
eine Eingabe/Auswahl inhaltlich plausibel ist oder ob wichtige Angaben fehlen. Bei jeder Anderung in
einem der Formulare wird die Plausibilitdtspriifung aller Formulare durchgefiihrt. Das aktualisierte Ergebnis
wird zum einen in der Navigationsleiste neben einer Formularbezeichnung und andererseits innerhalb von
Formularen zu den betroffenen Feldern angezeigt.

Der Status der Plausibilitatsprifung kann folgende Zustande annehmen:

v erfolgreich

% nicht erfolgreich bzw. kein Eintrag vorhanden

Ein Formular kann auch dann gespeichert werden, wenn das Ergebnis einer Plausibilitatspriifung nicht
erfolgreich ist, da das Ergebnis nicht nicht fir die grundsatzliche Bedienung relevant ist.
HINWEIS:

Fir das des Datums in der Unterschrift ist eine erfolgreich abgeschlossen Plausibilitats-prifung
notwendig.

B.02.5.1. Anzeige in der Navigationsleiste
In der Navigationsleiste wird zum Formular das Ergebnis der Plausibilitatsprifung angezeigt. Solange nicht

alle Plausibilitatsprifungen erfolgreich durchlaufen sind, wird nicht erfolgreich © angezeigt.

HINWEIS:

Das Ergebnis der Plausibilitatsprifung wird ist nur mit dem Benutzerkonto sichtbar, dessen Unterschrift
aktuell im Einsatzbericht zur exklusiven Bearbeitung gesetzt ist.
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Ubersicht der Plausibilitatspriifungen anzeigen

Im Detail-Bereich eines Formulars kénnen Sie eine Ubersicht der Plausibilititspriifungen anzeigen.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den Status der Plausibilitatspriifung zu einem Formular.

El Allgemeine Einsatzdaten

2. Im Detail-Bereich o6ffnet sich die Ubersicht der Plausibilitatspriifungen (sieche Ubersicht der
Plausibilitatspriifung).

/N Allgemeine Einsatzdaten 2

5 Das Feld Y
Einsatzbeginn darf

nicht leer sein!

O Das Feld Einsatzende ¢
darf nicht leer sein!

B.02.5.2. Anzeige im Formular

Felder mit nicht erfolgreicher Plausibilitatsprifung werden im Formular mit © gekennzeichnet. Im
Tooltip zum Feld wird angezeigt, welche Information in diesem Feld eingegeben werden muss.

O
Art des Einsatzes

0 Die Art des Einsatzes muss angegeben werden

Tooltip zum Pflichtfeld

Nach der Eingabe von (richtigen) Daten andert sich der Status auf <. Eingaben werden i.d.R. nicht auf
Sinnhaftigkeit gepruft.

Dokumenten-Version: 1.0jb 22.11.2021 Seite 39/56



Zentralisierte Einsatznachbearbeitung
Benutzerhandbuch
eMS

B.02.6. Formulare bearbeiten

Bearbeitbare Felder sind mit einem Unterstrich gekennzeichnet. Einige Felder kénnen nicht bearbeitet
werden, diese Felder sind gekennzeichnet, sie haben keinen Unterstrich. Pflichtfelder werden ebenfalls

gekennzeichnet (siehe Plausibilitat).
Einsatzende Dauer (Std)

11.11.2019 =7 18:05 1,23

Bearbeitbare/nicht bearbeitbare Felder

Vorgehensweise

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf das Formular, welches Sie bearbeiten méchten.
2. Das ausgewahlte Formular 6ffnet sich im mittleren Bereich der Seite.

3. Befiillen Sie das Formular.
4

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit Datensatz speichern Ig

HINWEIS:

e Die Bearbeitung der Formulare ist nur dann moglich, wenn Sie zuvor auf der Unterschriften-Seite die
exklusive Bearbeitung freigeschaltet haben (siehe Unterschriften-Seite).
e Formulare kdnnen nur bearbeitet und gespeichert, aber nicht geléscht werden.

Siehe auch
Lokale Anderungen
Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite
Ubersicht der Plausibilitdtspriifung

Verwandte Themen

Navigationsleiste
Unterschriften-Seite
Plausibilitdtsprifung
Detail-Bereich - Allgemeines
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B.02.7. Detail-Bereich

B.02.7.1. Detail-Bereich - Allgemeines

Im Detail-Bereich stehen je nach Auswahl und Konfiguration Speicheroptionen beim Verlassen einer
Formular-Seite und Statusinformationen, Ubersicht der Plausibilitidtspriifungen und die
Anderungshistorie zur Verfiigung. Je nach Berechtigungen kénnen sich die Inhalte dieses Bereich
unterscheiden.

HINWEIS:

Je nach Berechtigungen kénnen sich die in diesem Bereich vorhandenen Informationen unterscheiden.

AuRerdem gibt es in diesem Bereich die Mdglichkeit den Einsatzbericht auszugeben. Diese Funktion steht
allerdings nur dann zur Verfiigung, wenn Sie sich auf der Unterschriften-Seite befinden und hierfiir auch
eine Berechtigung haben.

Mit  entsprechenden Berechtigungen kénnen Sie  die Kopfdaten eines Einsatzes
bearbeiten, Einsatzbericht 16schen, Einsatzbericht kopieren, Einsatzinfo-Ubertragung zur
Verflgung.

Verwandte Themen

Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite
Lokale Anderungen

Ubersicht der Plausibilitdtspriifung

Einsatzbericht drucken

Einsatzbericht kopieren

Einsatzinfo-Ubertragung

Einsatzbericht |6schen
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B.02.7.2. Speicheroptionen beim Verlassen einer Formular-Seite

Sie kénnen die nachfolgenden Funktionen aktivieren/deaktivieren:
e Speichern bei zuriick/weiter aktivieren: Beim Verlassen einer Formular-Seite werden erfolgte
Anderungen ohne Sicherheitsabfrage automatisch gespeichert, wenn Sie die Funktion zuriick/vor (
<2 ).

e Warnung bei offenen Anderungen: Wenn Sie eine Formular-Seite mit den Funktionen zuriick/vor (

<2 ) verlassen, wird eine Sicherheitsabfrage zum Speichern der ungespeicherten Anderungen
angezeigt.

HINWEIS:

Haben Sie beide Funktionen aktiviert, erhalten Sie bei nicht gespeicherten Anderungen im Formular auch
dann eine Sicherheitsabfrage, wenn Sie die Seite nicht mit zurlck/vor ( <l2 ) verlassen: Klicken auf ein

Formular in der Navigationsleiste, Seitenwechsel iber das Mendi, z. B. . Aufruf eines Lesezeichens
oder schlieBen des Browsers oder des Tabs.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie im Detail-Bereich auf < . Damit 6ffnen Sie im Detailbereich die Speicheroptionen.

2. Klicken Sie auf die Checkbox, um die gewiinschte Funktion zu aktivieren ""/deaktivieren X

B.02.7.3. Ubersicht der Plausibilitatspriifung

Mit der Plausibilitatsprifung wird gepriift, ob eine Eingabe/Auswabhl inhaltlich plausibel ist. Im Detail-Bereich
kénnen Sie eine Ubersicht tiber alle Plausibilitatspriifungen einblenden.

Der Status der Plausibilitatsprifung kann folgende Zustdande annehmen:

v erfolgreich

nicht erfolgreich

ol
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Status der Plausibilitdtspriifung anzeigen

1. Klicken Sie im Detail-Bereich auf =. Damit &ffnen Sie im Detailbereich die Ubersicht
der Plausibilitdtspriifung tber alle Formulare.

2. Klicken Sie auf einen Eintrag (z. B. Einsatzdaten), um diesen aufzuklappen. Es wird angezeigt welche
Felder im ausgewahlten Formular ausgefillt werden mussen.

/N Allgemeine Einsatzdaten 2

O DasFeld Y
Einsatzbeginn darf

nicht leer sein!

-—O Das Feld Einsatzende r;_lJl
darf nicht leer sein!

"4
Klicken Sie auf den Pfeil @ neben den Eintrag, z. B. Art des Einsatzes.

4. Die zugehorige Formular-Seite wird geoffnet. Das Feld wird im Formular als Pflichtfeld ©
gekennzeichnet.

Art des Einsatzes

O
5. Fullen Sie das Textfeld aus.

6. Bestatigen Sie lhre Eingaben mit Datensatz speichern Iﬂ_
7. Nach dem Speichern wird das ausgefiillte Pflichtfeld als richtig ausgefiillt gekennzeichnet.
Art des Einsatzes

02.01. - Kleinbrand v

8. Im Detail-Bereich wird der Status der Plausibilitatsprifung ebenfalls entsprechend angepasst.
A Allgemeine Einsatzdaten 2

= Das Feld RY

Einsatzbeginn darf
nicht leer sein!

?) Das Feld Einsatzende 'Z_‘,(
darf nicht leer sein!

=y DasFeld Artdes Y
Einsatzes ist befillt!

HINWEIS:

e Die Bearbeitung der Formulare ist nur dann moglich, wenn Sie zuvor auf der Unterschriften-Seite die
exklusive Bearbeitung freigeschaltet haben (siehe Unterschriften-Seite).
e Formulare kdnnen nur bearbeitet und gespeichert, aber nicht geléscht werden.

Verwandte Themen
Plausibilitatsprifung
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B.02.7.4. Lokale Anderungen

Gibt es im gerade gedffneten Formular noch nicht gespeicherte Anderungen, werden diese Anderungen in
diesem Bereich angezeigt.

Lokale Anderungen &ffnen

1. Klicken Sie im Detail-Bereich auf —* . Damit 6ffnen Sie die lokalen Anderungen im Detail-Bereich.

lokale Anderungen

Ansicht

Anderung = Feld = Zeit

Keine lokalen Anderungen
vorhanden

2. Gibt es nicht gespeicherte Anderungen im Formular werden diese hier angezeigt.
3. Wihlen Sie einen Karteireiter (Anderung, Feld, Zeit) aus, die zugehdrigen Informationen werden

angezeigt.
Anderung Im Karteireiter Anderung wird das geinderte Feld mit dem neuen Wert angezeigt.
Ansicht

Anderung Feld = Zeit

Strale/Kreuzung

Hauptstralle 1

Feld Im Karteireiter Feld wird der urspriingliche Wert des Feldes (initial) sowie der neue
Wert mit der Anderungszeit angezeigt.
Ansicht

Anderung  Feld = Zeit

Strale/Kreuzung
initial  HauptstraBe 5

09:-15:371 HauptstraBe 1

Zeit Im Karteireiter Zeit wird das gednderte Feld mit neuem Wert und der Anderungszeit

angezeigt.
Ansicht

Anderung = Feld = Zeit

Strale/Kreuzung 09:15:31

Hauptstralle 1

Dokumenten-Version: 1.0jb 22.11.2021 Seite 44/56



Zentralisierte Einsatznachbearbeitung
Benutzerhandbuch

eMS

B.02.8. Einsatzberichte verwalten

B.02.8.1. Einsatzbericht drucken

Einsatzberichte kénnen gedruckt werden. Auf der Unterschriften-Seite eines Einsatzberichtes stehen lhnen
verschiedene Ausdruckarten zur Verfligung.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie den gewiinschten Einsatzbericht (siehe Offnen eines Einsatzberichtes).
2. Offnen Sie die Unterschriften-Seite.
3. Wahlen Sie rechts im Bereich Ausdrucke eine Moglichkeit zur Ausgabe aus.
4. Der ausgewahlte Ausdruck wird automatisch im Web-Browser als .pdf-Datei ge6ffnet, wenn ein
entsprechendes Programm (z. B. Adobe-Reader) installiert ist.
HINWEIS:

Je nach zugewiesenen Benutzerrechten oder Berechtigungspaketen kann die Auswahl an Moglichkeiten
zur Ausgabe variieren.
Folgende Optionen stehen max. zur Auswahl bereit:

Ausdrucke

Einsatzbericht: standardisierter Einsatzbericht. Hier werden z.B. anstelle der einzelnen Gerate oder
Materialien nur Kategorien/Gruppen angefuihrt. Zur Weitergabe an eine Kommune zur Verrechnung
eher nicht geeignet

Einsatzbericht, zusammengefasst: wie Einsatzbericht, jedoch eine Zusammenfassung aller einem
Schadensereignis (Einsatz) zugehorigen Einsatzberichte. Einzigartige daten (wie z.B. Art des Einsatzes
oder Berichtstext) werden dem Einsatzbericht der ortlich zustdandigen Feuerwehr entnommen.
Einsatzbericht mit Helfern: wie Einsatzbericht, jedoch mit namentlicher Auflistung der anwesenden
Feuerwehrdienstleistenden (sofern Helfer erfasst wurden)

Bericht fiir Einheit: Im Gegensatz zum normalen Einsatzbericht werden hier alle eingetragenen
Gerate und Materialien jeweils mit Ihrer Bezeichnung aufgelistet. Damit ist dieser Bericht wesentlich
detaillierter und ggf. auch zur Weitergabe an die Kommune zur Verrechnung geeignet.

Exporte

XML-Export Einsatzbericht: hier werden alle Daten des Einsatzberichts als standardisierte XML-Datei
zur weiteren Verarbeitung ausgegeben. Sofern fiir Fahrzeuge, Gerate, Material und Helfer externe
IDs aus Drittprogrammen hinterlegt worden sind, werden diese ebenfalls beriicksichtigt.
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B.02.8.2. Einsatzbericht |dschen

1. Offnen Sie die Seite Berichtswesen > Einsatzberichte.
2. Wabhlen Sie einen Mandanten aus [Ef
fmry
3. Wahlen Sie einen Einsatzbericht aus der Liste aus und klicken Sie auf Datensatz bearbeiten :;I
4. Klicken Sie rechts im Detail-Bereich auf Einsatzbericht lI6schen.
5. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage.
6. Der Einsatzbericht wird gelscht.
HINWEIS:

Um diese Funktion nutzen zu kdnnen, bendtigen Sie die entsprechenden Berechtigungen.
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B.03. Eingesetzte Mittel

B.03.1. Eingesetzte Mittel - Allgemeine Informationen

Themeninhalte
Eingesetztes Mittel erfassen

Im Bereich Eingesetzte Mittel werden Stammdaten zusammengefasst, welche vor Ort beim
Einsatzgeschehen eingesetzt bzw. verbraucht werden:

e Fahrzeuge: Die beizur Abwicklung des Einsatzes ausgerlickten Fahrzeuge.

e Gerate: Gerdte werden beim Einsatz vor Ort eingesetzt worden sind, z. B. Atschutz (Pressluftatmer),
Warmebidldkamera oder ein MeRgerat.

e Materialien: Materialien sind Gberwiegend Verbrauchsmaterialien, z.B. SchlieRzylinder, Loschmittel,
Olbinder, Planen.

e Personal: Fiir das beim Einsatz anwesende Personal vor Ort als auch ggf. im Gerdtehaus (Besetzung
Funk, Geratewart) muss hier nur die Anzahl erfasst werden. Eine namentliche Auflistung ist in den
Helfern anzugeben.

e Helfer: Hier konnen die Feuerwehrdienstleistenden namentlich erfasst werden. Dies ist fur die
Statistik nicht verplichtend. Eine vollstdndige Hinterlegung der Angaben erlaubt es auch diese Daten
flir die Generierung der Personalangaben sowie der Altersstruktur in der Stdarkemeldung zu
verwenden. Fir Helfer konnen Sie die Sichtbarkeit von Mandanten festlegen.

Einige eingesetzte Mittel kdnnen mit Daten aus anderen Modulen der eMS oder auch dem ELS verknipft
werden. Diese Referenzen kénnen dann im Zuge der Einsatziibernahme ausgewertet werden, dadurch sind
erweiterte Funktionalitdten bei der Bearbeitung der Einsatzberichte moglich.

HINWEIS:

Um diese Funktion umfassend nutzen zu kdnnen, bendtigen Sie die entsprechenden Berechtigungen. So
kann es durchaus vorkommen, dass Sie nur Vollzugriff auf den Bereich Helfer und fiir die restlichen nur
lesende Berechtigung zugewiesen bekommen haben.

B.03.1.1. Eingesetztes Mittel erfassen

Diese Beschreibung gilt fur Gerate, Materialien, Personal und Helfer. Fir das Erfassen/Bearbeiten von
neuen Fahrzeugen siehe Fahrzeuge.

Vorgehensweise
1. Offnen Sie die die Seite Eingesetzte Mittel > z. B. Gerite.

Waihlen Sie einen Mandanten aus @

2.

3. Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen +

4. Geben Sie dem eingesetzten Mittel einen Namen.

5. Optional kénnen Sie eine Bemerkung angeben.

6. Bestatigen Sie lhre Eingaben mit Datensatz speichern |ﬂ
Siehe auch

Inhaltsfilter
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Verwandte Themen

Fahrzeuge
Automatische Ergdnzungen
Verknlpfung mit Einsatzmittel aus dem ELS

Eingesetzte Mittel > Fahrzeuge sind Fahrzeuge, welche in der Regel auch im Einsatzleitsystem hinterlegt sind
und somit fur die Auswahl im Einsatzbericht zur Verfiigung (automatisch oder auch manuell) stehen sollen.

HINWEIS:

Um die automatisierte Ubernahme aus den tibermittelten Einsatzdaten des ELS umfassend nutzen zu
kénnen, ist es zwingend erforderlich, dass hier vollstandige und korrekte Daten eingetragen sind. Selbst
kleinste Schreib-/Tippfehler konnen dazu fiihren, dass die Daten fiir ein Fahrzeug im Bericht nicht
ibertragen werden! Jede Anderung im Einsatzleitsystem (z.B. Umbenennung, Neuanlage) muss hier
manuell nachgefiihrt werden. Dies geschieht nicht automatisch!

Vorgehensweise bei Neuanlage
1. Offnen Sie die Seite Eingesetzte Mittel > Fahrzeuge.

2. Waihlen Sie einen Mandanten aus @

3. Klicken Sie auf Datensatz hinzufiigen '-+ Oder wahlen Sie ein vorhandenes Fahrzeug aus der Liste
fy
aus und klicken Sie auf Datensatz bearbeiten ';I

4. Tragen Sie in das Feld Fremd-Referenz die eineindeutige ID aus dem Einsatzleitsystem ein.

5. Tragen Sie in das Feld Fremd-Referenz Name die eindeutige Bezeichnung des Fahrzeugs aus dem
Einsatzleitsystem ein.

6. Das Kfz-Kennzeichen und der Funkrufname werden nicht mehr mit den Daten im ELS abgeglichen
und kénnen ggf. von Ilhnen ergdnzt oder jederzeit gedndert werden.

7. Bestétigen Sie lhre Eingaben mit Datensatz speichern |ﬂ
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B.03.2. Automatische Erganzung

Es besteht die Méglichkeit nicht zugeordnete Planungsbegriffe automatisch zuzuordnen. Dazu gibt es
mehrere Optionen:

e Nicht zugeordnete Planungsbegriffe erganzen - Alle
e Nicht zugeordnete Planungsbegriffe ergdnzen - Standardvorschlag

FUr Gerate gibt es zuséatzlich die folgende Option:
e Nicht zugeordnete Planungsbegriffe erginzen - Beladeliste

Vorgehensweise (Alle/Standardvorschlag)

1. Offnen Sie eine Seite Eingesetzte Mittel > z. B. Fahrzeuge.

2. Wabhlen Sie einen Mandanten aus@.

3. Klicken Sie rechts im Bereich Automatische Ergdanzung auf die gewlinschte Option, z. B. Nicht
zugeordnete Planungsbegriffe ergdnzen - Standardvorschlag.

4. Es offnet sich eine weitere Seite mit einer Liste von noch nicht zugeordneten Planungsbegriffen.

5. Wenn Sie diese Planungsbegriffe erganzen mdchten, klicken Sie rechts im Bereich Aktionen auf
Vorgeschlagene Planungsbegriffe ergdanzen.

Vorgehensweise (Beladeliste)
1. Offnen Sie die Seite Eingesetzte Mittel > Gerite.

2. Wabhlen Sie einen Mandanten aus@.

3. Klicken Sie rechts im Bereich Automatische Ergdnzung auf Nicht zugeordnete Planungsbegriffe
erginzen - Beladeliste.

4. Wahlen Sie im Bereich Aktionen > Auswahl Beladeliste eine Beladeliste aus.

Aktionen

Auswahl Beladeliste

Drehleiter [DLA (K) 18-12, 2006]
anzeigen

Vorgeschlagene Planungsbegriffe
erganzen

5. Klicken Sie auf anzeigen, um die ausgewahlte Beladeliste anzuzeigen.
6. Klicken Sie auf Vorgeschlagene Planungsbegriffe erginzen, wenn Sie diese Planungsbegriffe
erganzen mochten.

HINWEIS:

Je nach gewahlter Kategorie kann der Vorschlag fiir eine automatische Erganzung keine Eintrage enthalten.

C. Modul Starkemeldung

C.01. Starkemeldung - Allgemeine Informationen
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Gemeinden missen einmal im Jahr ihre Starke melden. Die Daten dienen der Bedarfsplanung (z. B. Gerate
nachbeschaffen, neues Fahrzeug) oder auch statistischen Zwecken.

Starkemeldungsdaten kdnnen aus dem Vorjahr kopiert werden und nach dem Kopieren manuell angepasst
werden (siehe Starke Status).

C.02. Starke Status

Auf der Seite Starke Status konnen Sie Datensatze fur Personaldaten, Fahrzeuge, Gerate aus dem Vorjahr
Ubernehmen.

Stéarke Status
@U9—0'I-1‘I-?5-'I‘I1-O'I -FF = Ll 2019
(]
Status Starkemeldung zuletzt geindert am zuletzt gedndert von
Fertig 24.10.2019 14:47 B n H
[¥)

Beispiel - Stirke Status

Der Status Starkemeldung kann zwei Status anzeigen: In Arbeit oder Fertig. AuBerdem wird angezeigt
von wem und wann die Daten zuletzt gedndert wurden.

Vorgehensweise
1. Offnen Sie die Seite Starkemeldung > Stérke Status.

Widhlen Sie einen Mandanten aus@.

2.

3. Wahlen Sie das Bearbeitungsjahr ull aus,

4. Klicken Sie rechts im Detail-Bereich auf Kopieren aus dem Vorjahr.

5. Die Datensatze fiir Personaldaten, Fahrzeuge, Geradte werden aus dem Vorjahr kopiert.

6. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Datensatz speichern Iﬂ.

7. BeiBedarf kdnnen Sie diese Daten in den entsprechenden Seiten im Modul Starkemeldung anpassen.
HINWEIS:

Die Daten fiir Starke Personal-Altersstruktur konnen nicht aus dem Vorjahr kopiert werden. Diese
Daten werden automatisch vom System angepasst.

Der Status der Starkemeldung hat nur informativen Charakter. Es werden bei Fristablauf unabhangig
vom Status die Eintrdge in Starkemeldung fiir die Jahresmeldung herangezogen.

Starkemeldungsdaten kopieren

Starkemeldungsdaten kénnen aus dem Vorjahr kopiert werden.

Vorgehensweise
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Klicken Sie dazu auf Kopieren aus dem Vorjahr, hierarchisch.

HINWEIS:

Starkemeldungsdaten kdnnen nur vor Ablauf der definierten Standardfristen kopiert werden.
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C.03. Starke Personal

Auf der Seite Starke Personal kénnen Sie alle allgemeinen Personaldaten zu einer Wache erfassen.

&

Geratehauser/Wachen/Standorte \etzte Radesuing
03.02.2019 12:36:00

nicht stindig besetzt standig besedzt

1 )

Aktive Dienstleistende (nur volljahrig)

weiblich davon Doppelmitgliedes

10 0

manniich davon Doppelmitgliedes

a0 3

Gesamt davon Memschulzgerstetrager
S0 33

Hauptberufliche Krifte

fwt. Dienat - 2, QE fwt, Dienst - 3. QE fwt, Dienst - 4, QC
0 0 0
sonst. Beamte Arbeitnehmen/ Tanfheschaftigte

o 2

Aktives Fuhrungspersonal

Gruppenfihrer in Funktion (FF) Zugfuhrer in Funktion (FF) Fithrer von Filhrungsgruppen oder Verbanden in Funktion (FF)

Andere Mitglieder
Passive Mitgliedes Fiedernde Mitglieder Ehrenmitglieder

78 Gl &) 2 (&)

Jugend

Jugendgruppen Anwarter - wedlich Anwarter - minnlich Ubertritte

1 0 12 0
Kinderfeuerwehr

Kinderfeverwehren Madchen Jungen

o o o

Sonstiges

Musiktreibende Zoge Starke der musiktreibenden Zuge (Musiker)

0 [ 0 o

Bestatigung des Kdt/Lesters Bestatigung des stv. Kot /sy, Letees Bestatgung des weteren Stedverireless
01.01.2001 01.01.2007

Datuen der letzten Besichtiqung

01.01.2000
¥

Stdrke Personal
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C.04. Personal-Altersstruktur

Die Informationen auf dieser Seite dienen der Information, werden automatisch generiert und kénnen hier
nicht verandert werden. Die Daten dazu koénnen Sie auf anderen Seiten des Moduls Starkemeldung
erfassen/bearbeiten.

Die angezeigten Datensatze ergeben sich aus dem Geburtsjahr der Mitglieder und dem ausgewahlten Jahr.

Starke Personal-Altersstruktur

T

v I' A LA R E R
Eralain Summe (ungefiltert)

-}

| e : ! ‘ Aktionen

Stéirke Personal-Altersstruktur

Mit Doppelmitglied werden Personen gekennzeichnet, die in mehreren FW Mitglied sind (siehe
Einsatznachbearbeitung > Helfer).

Rechts im Detail-Bereich wird der Zeitpunkt der letzten Anderung angezeigt. Darunter werden
verschiedene Summen angezeigt: Summe aller weiblichen/mannlichen bzw. der gesamten Mitglieder.

Mit den Funktionen In Personaldaten iibernehmen und Aus Helfer iibernehmen kénnen Sie Daten der
entsprechenden Seiten der Einsatznachbearbeitung > Eingesetzte Mittel (ibertragen (Personal) bzw.
Ubernehmen (Helfer).

Verwandte Themen

Starke Personal
Starke Fahrzeuge/Geréate
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C.05. Starke Fahrzeuge/Geréate

Auf den Seiten Starke Fahrzeuge bzw. Gerate kénnen Sie Fahrzeuge/Gerate und deren Statistikbegriffe
erfassen.

Fahrzeug- und Geratedaten werden automatisch aus dem Vorjahr Gbernommen. Sie kénnen die Daten bei
Bedarf manuell nachbearbeiten.

In der Spalte Manuell bearbeitet ist ersichtlich, ob diese Daten manuell angepasst wurden oder eingegeben
worden sind. Nach dem Kopieren aus dem Vorjahr wird in dieser Spalte nein angezeigt. Erst nachdem die
Daten bearbeitet wurden, wird dies mit ja gekennzeichnet. So kann lberpriift werden, ob der Datenstand
sich gegeniliber dem Vorjahr gedndert hat.

Starke Fahrzeugdaten

satetse gudniet an

019144754 -

v ’:‘ ) 03.02.2019 123800

Aktionen

Flarungabegrife sufgrnd shoauelier
R T T REr— Pr— s Maneel badtws b Mandontan-Einschrinbung Macken

Gecttranigen (st 7.5 1) [GW, GW-12) 105-22-002) " 1 "
Antutrger, Metroaecs [MZA] (0524013) o ]
L Annanger, Verhenrssechanngs: [VSA] (06 24-046] " 1
1
Stdrke Fahrzeugdaten
Im Modul Einsatznachbearbeitung > Stammdaten > Planungsbegriffe kénnen Sie beim Erstellen/Bearbeiten
von Planungsbegriffen ein/mehrere Mandanten zuweisen. Damit kann eine Einschriankung auf bestimmte

Mandanten erreicht werden. Sie konnen die Planungsbegriffe aufgrund aktueller Mandanten-
Einschrankung l6schen. Klicken Sie dazu auf die gleichnamige Funktion im Detail-Bereich > Aktionen.
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C.06. Summenansichten

In den Summenansichten kdnnen Sie die Starkemeldungsdaten unterhalb des ausgewahlten Mandanten
summieren lassen. Die Informationen auf diesen Seiten dienen rein der Information und kénnen nicht
verandert werden.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie einen Mandanten aus@.

2. Wahlen Sie das Jahr |ﬂ aus, zu dem Sie die Summendaten anzeigen lassen mochten.
3. Imunteren Bereich der Seiten werden die entsprechenden Informationen angezeigt.

Geratehdauser/Wachen/Standorte

Aktive Dienstleistende (nur volljahrig)

wo Lk

davon Hauptberufliche Krafte

Aktives Fihrungspersonal
;An({ere Mitgli;ede'r“
Jugend
Kmderfeuerwghr

Sonstiges
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Im Detail-Bereich stehen Ihnen noch folgende weitere Funktionen zur detaillierten Ansicht zur Verfiigung:

Geratehduser/Wachen/Standorte
Aktive Dienstleistende (nur volljahrig)
Hauptberufliche Krafte

Aktives Flihrungspersonal

Andere Mitglieder

Jugend

Sonstiges

Kinderfeuerwehr

Vorgehensweise

1.
2.

C.07.

Klicken Sie auf eine der Optionen im Detail-Bereich, z. B. Aktive Dienstleistende.
Es offnet sich eine weitere Seite, auf der die entsprechenden Informationen in listenform angezeigt
werden.

Personal Summenansicht Detailansicht

Jahresbericht

Auf dieser Seite kénnen Sie einen Jahresbericht (It. Vorgabe Ministerium) generieren.

Vorgehensweise

1.

o unkw N

Offnen Sie Statistikberichte > Zahlenspiegel.
Wahlen Sie einen Mandanten aus @ (siehe auch Mandantenauswahl).

Waihlen Sie das Jahr aus, fir das Sie die Auswertung benétigen (|ﬂ).

Sie konnen Uberschriften fiir den Zahlenspiegel definieren (Uberschrift 1 bis 3).
Aktivieren Sie die Checkboxen bei jenen Daten, die Sie im Zahlenspiegel bendtigen.
Klicken Sie auf Ausgeben. Dieser Vorgang kann einige Zeit dauern.

Zahlenspiegel

(angeloadert mm: 08 102021 10.57.36) tauft. Dies huno ggt kurz dasers £2 kann duech Betdtigen des Knopfes "Downlond” abgensea worden

Mit Download kénnen Sie den fertigen Bericht herunterladen und speichern.

HINWEIS:

Abhangig von den definierten Standardfristen, kann der Bericht als Zwischenauswertung gekennzeichnet
sein, d. h., dass sich die Daten noch dandern kénnen.
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